Referent der Geschaftsfiihrung (m/w/d) Raum Dortmund

(2630)
© standort: Liinen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschéftigungsbeginn: ab sofort

Referent der Geschaftsfiihrung (M/W/D)

Wir die Ostermann Personaldienstleistung GmbH und Co.KG sind seit Uber 20 Jahren einer der
grolten Personaldienstleister deutschlandweit und setzen unsere Prioritaten auf die Wiinsche und
Zufriedenheit unserer Kandidaten.

Du hast Interesse am Arbeiten mit Menschen und Bock auf administrative Arbeit? Du suchst
nach einem Job, bei dem Du richtig durchstarten kannst?

Dann lies weiter - Dein nachster Karriereschritt wartet auf Dich!

Schnelle Bewerbung? Dann hier: WhatsApp: +4915126442308

Aufgaben / Verantwortungsbereich
Wir Bieten Dir:

Eine unbefristete Festanstellung, die langfristige Sicherheit und Perspektiven gewahrleistet

Attraktives Gehalt

Keine Wochenendarbeit, damit Du Deine freien Tage in vollen Ziigen geniefl3en kannst

Eine professionelle und bezahlte Einarbeitung, die Dich bestens auf Deine Aufgaben

vorbereitet

¢ Eine Entspannte Arbeitsatmosphare in einem motivierten Team, das Zusammenarbeit und
Unterstitzung groRRschreibt

¢ Eine werteorientierte Unternehmenskultur, die sich auf Deine Zufriedenheit und persdnliche
Entwicklung fokussiert

e Einruhiges Arbeitsumfeld ohne stérende GroRraumbiiros, damit Du produktiv arbeiten

kannst

So sieht Dein Profil aus:

e Erfolgreich abgeschlossenes Studium im Bereich der Betriebswirtschaftslehre mit den
Schwerpunkten Wirtschaftsprifung/Accounting, Finance oder Steuerrecht oder kaufmannische
Ausbildung, beispielsweise als Kaufmann fir Biromanagement (m/w/d)

Erfahrung aus dem Bereich Vertrieb (bevorzugt)

Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Rolle wie z. B. Executive Assistant
(m/wld), Assistenz der Geschéftsfiihrung (m/w/d), Business Analyst (m/w/d) o. A.
Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungsfahigkeit, Uberzeugungskraft und Sorgfalt
MS-Office-Kenntnisse, Kommunikationsgeschick in deutscher und englischer Sprache


https://api.whatsapp.com/send?phone=4915126442308&text=Ich interessiere mich f%C3%BCr folgende Stelle%3A 2630 Referent der Gesch�ftsf�hrung  (m/w/d) Raum Dortmund https://ostermann-gruppe.europersonal.com/stelle/referent-der-geschaeftsfuehrung-m-w-d-raum-dortmund-44536-luenen-1cb69ec305404b06a144a109cd30c21b?origin=ostermann-gruppe

Deine Aufgaben:

Anpassung interner Prozesse

Entwicklung und Umsetzung von Strategien

Planung und Durchfihrung von Projekten

Terminkoordination und Protokollfiihrung bei Meetings
Erstellung von Prasentationen und Analysen

Aufbereitung von Daten fir strategische Entscheidungen
Priorisierung und Umsetzung von Themen der Geschéftsfihrung

Kontaktdaten fir Stellenanzeige
Ansprechpartner:

Jan Schwarzbach

E-Mail: j.schwarzbach@ostermann-gruppe.de

Telefon: +4923199993415

WhatsApp: 4915126442308

Ostermann Personaldienstleistung GmbH & Co.KG

Ahnliche Berufe und Qualifikationen moglich: Birokaufmann /-frau (m/w/d) Kaufmann/-Frau fir Birokommunikation (m/w/d) Assistenz der Geschéftsleitung

(m/w/d) Vertriebsassistenz (m/w/d)

Abteilung(en): Interne Karriere

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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