
Ausbildung Bürokaufmann /-frau (m/w/d)
(2598)

 Standort: Lünen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: 01.08.2025

Ausbildung Bürokaufmann/-frau (m/w/d)

Wir, das familiengeführte Unternehmen OSTERMANN Personaldienstleistung GmbH und Co.KG , sind seit über 20
Jahren einer der größten Personaldienstleister deutschlandweit. Wir setzen unsere Prioritäten auf die Wünsche und

Zufriedenheit unserer Mitarbeiter. Dadurch schaffen wir eine branchenuntypische hohe Betriebszugehörigkeit.

Starte deine Ausbildung als Bürokaufmann/-frau (m/w/d) ab dem 1.8.2025.

Wir bieten:

entspannte Arbeitsatmosphäre in einem tollen Team
Wertorientierte Unternehmenskultur mit dem Fokus auf die Zufriedenheit
keine Wochenendarbeit 
keine Großraumbüros
maßgeschneiderte Weiterbildungsmöglichkeiten nach deiner Ausbildung in unserem Unternehmen
u.v.m.
 

Das sind deine Aufgaben:

Du wirst die Hauptverwaltung unserer Unternehmensgruppe kennenlernen 

Du übernimmst allgemeine verwaltungstechnische Aufgaben in den Bereichen Lohn, Rechnung, Sekretariat,
Controlling
Schrift- und E-Mailverkehr sowie Telefondienste erledigen
Du bereitest Sitzungen vor
Du pflegst die Datenbank der Mitarbeiter

 

Dein Profil:

Du bist kommunikativ 
Du hast Spaß an Teamarbeit
Du kannst dich selbst gut strukturieren
Führerschein Klasse B

 

 

Jetzt kontaktieren:

Ansprechpartnerin:

Sende mir gerne deine Bewerbungsunterlagen per Mail an:

Jan Schwarzbach, E-Mail: j.schwarzbach@ostermann-gruppe.de

WhatsApp: +49156162442308

mailto:j.engisch@ostermann-gruppe.de?subject=Ich interessiere mich f%C3%BCr folgende Stelle%3A 2598 Ausbildung B�rokaufmann /-frau (m/w/d) &body=https://ostermann-gruppe.europersonal.com/stelle/ausbildung-buerokaufmann-frau-m-w-d-44536-luenen-2f980aa311c94f43962c5f473149d585?origin=ostermann-gruppe
https://api.whatsapp.com/send?phone=+49156162442308&text=Ich interessiere mich f%C3%BCr folgende Stelle%3A 2598 Ausbildung B�rokaufmann /-frau (m/w/d)  https://ostermann-gruppe.europersonal.com/stelle/ausbildung-buerokaufmann-frau-m-w-d-44536-luenen-2f980aa311c94f43962c5f473149d585?origin=ostermann-gruppe


 

Ostermann Personaldienstleistung GmbH & Co. KG

 

 

 

 

Abteilung(en): Interne Karriere

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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